
Na temelju dlanka 29" Statuta Osnovne Skole Borovje, Skolski odbor je na sjednici
odrZanoj dana 20.12,2019. godine donio

POSLOVI{IK O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom pobliZe se ureduje i utvrduje nadin rada Skolskog odbora i
njegovih komisija, u skladu s odredbama Statuta skole i drugih opiih akata.

ilanak 2.

Stcotski odbor ostvaruje svoja prava, duZnosti i odgovornosti u upravljanju Skolom
na sjednicama.

Skolski odbor obavlja poslove iz svog djelokruga i donosi odluke i zakljudke
prema odredbama ovog Poslovnika na osnovi Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Statuta i drugih opiih akata Skole.

ilanak 3.

Odredbe ovog Poslovnika obavezuju sve dlanove Skolskog odbora, kao i sve osobe
koje sudjeluju u radu Skolskog odbora"

ilanak 4.

Sjednice Skolskog odbora sujavne.

tl. NAdIN RADA Sxor,sxoc oDBoRA

' elanak 5.

Skotski odbor ima sedam (7) dlanova, od koiih jednog dlana bira i razrjesuje
Radnidko vijeie, a ako Radnidko vijeie nije utemeljeno, imenuju ga i opozivaju
radnici neposrednim i tajnim glasovanjem, na nadin propisan Zakonom o radu za
izbor radnidkog vijeda koje ima samo jednogdlana, a ostalih Sest dlanova imenuie i
razrjeiava

- uditeljsko vijeie dva dlana izreda uditelja i strudnih suradnika;
- vijeie roditelja jednog dlana izrcdaroditelja koji nije radnik Skol",
- Osnivad tri dlana samostalno.

elanovi Skolskog odbora biraju se na detiri godine i mogu biti ponovn o izabrani.

dlanak 6.

Sjednice 
- 
Skolskog odbora su javne i mogu im prisustvovati zainteresirani

zaposlenici Skole i pledstavnici tijela jedinice lokalne ,u-oup.uu",
Sjednicama Skolskog odbora po sluzbenoj dr.rZnosti prisus?vuje i ravnatelj Skole.



Siednicama Skolskog odbora mogu biti nazodne i druge osobe koje pozovu

,r.d.jffi;['Tr."rrr."g |dboru i ravnatelj Skole, ili se pozovu prema. zakliudku

SkolsLog odbora.

dlanak 7.

Sudionici u radu Skolskog odbora navedeni u dlanku 6' ovog Poslovnika mogu na

sjednici sudjelovati u rasirarri, davati prijedloge i primjedbe, ali bez prava

odludivanja.

dlanak 8.

dlanovi Skolskog odbora navedeni u dlanku 5' ovog Poslovnika imaju pravo i

:r rasprava na sjednicama Skolskog

da i ovlaStenja,
av anja Poj edino g Pitanj a,

osobama pozvanim na sjednicu u vezi

radu Skole'
om redu,
a' 

ltka, zalskog odbora i njegovog zamJel

Skolskog odbora,
ne ometati rad ni red na sjednicama' koji

saznali na

","n:itl'"'ilf;

roditelja,
- druga prava i duZnosti utvrdena zakonon, Statutom i drugim opcim aktima Skole'

Sudionik u raspravi na sjednicama iz dlanka 5' ovog Poslovnika izuzima se od

glasanjakadase,uoionjegovupravu'duZnosti,odgovornostiiliinteresu.

III. SAZIVANJE I PRIPREMANJE SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

dtanak 9.

Prvu sjednicu Skoiskog odbora s

nakon dobivene odluke Osnivada o

Ravnatelj, nakon Sto utvrdi da

Skolskog odbora, otvara sjednicu,

predsjednika.

ilanak 10.

bora, u Pravilu, je sljedeci:

enovanim dlanovima Skolskog odbora

ova Skolskog odbora

ednika Skoiskog odbora



Clanak 11.

Sj ednice S lcol sko g o dbora saziv a predsj ednik.
Predsjednika i zamjenika predsjednika biraiu dlanovi Skolskog odbora javnim

glasovanjem iz svojih redova na prvom, konstituirajuiem sastanku.
Mandat predsjednika r zamjenika predsjednika traje detiri godine. Za predslednika

moLe biti ponovno izabrana ista osoba.

elanak 12.

U sludaju kad je predsjednik Skolskog odbora sprijeden, pripremu i vodenje
sj ednice obavlj a zamj enik predsj ednika.

dlanak 13.

U okvilu svojih ovla5tenja predsjednik Skolskog odbora:
- saziva i priprema sjednice, odreduje dan, vrijeme i mjesto odrLavaila sjednice,
- predlaLe dnevni red sjednice samoinicijativno ili u dogovoru s ravnateljem i

tajnikom Skole,
- brine se da o sazvanoj sjednici i predloZenom dnevnom redu budu pravodobno

obavijeSteni svi dlanovi Skolskog odbora, te drugi sudionici u radu Skolskog
odbora, ako prema predloZenom dnevnom redu imaju pravo i obvezu sudjelovati
na sjednici,

- brine se o pisanim materijalima i podacirna koji su obvezan prilog pojedinim
todkama dnevnog reda,

- rukovodi sjednicama Skolskog odbora i odrLavared na sjednicama,
- brine se o zakonitosti rada Skolskog odbora i primjeni odredaba ovog Poslovnika,
- brine se da se prijedlozi o kojima 6e se odludivati pravilno i nedvosmislpno

formuliraju,
- rukovodi glasovanjem, utvrduje i proglaSavarezultate glasovanja,
- potpisuje zapisnike i druge pojedinadne opce akte koje donosi Skolski odbor,
- brine se da Skolski odbor na vrijeme i u okviru svojih ovlaStenja ostvaruje svoja

prava, duZnosti i odgovornosti u upravljanju Skolom,
- druga prava i duZnosti utvrdene zakonom, Statutom, pojedinim opiim aktima

Skole i ovim Poslovnikom.

ilanak 14.

Predsjednik Skolskog odbora duLan je sazvati sjednicu:
- u svim sludajevimakada Skolski odbor treba odluditi o bilo kojem pitanju iz svoje

nadleZnosti,
- ako sazivanje sjednice zatralinajmanje 1/5 radnika Skor",
- ako sazivanje sjednice zatraLi Vijede roditelja Skole,
- ako sazivanje sjednice zatraLepredstavnici jedinice iokalne samouprave.

Organi i grupe iz prethodnog stavka duZni su, zajedno sa zahtjevom za sazivanje
sjednice, podnijeti i prijedlog dnevnog reda"

Predsjednik je dulan sazvali sjednicu, u pravilu, unutar roka od osam (8) dana po
primitku zahtjeva"



ilanak 15.

Obavijest o odrLavanju sjednice Skolskog odbora dostavlja se predstavnicima
lokalne samouprave i predstavnicima roditelja u obliku poziva, a predstavnicima
Radnidkog vijeia isticanjem na oglasnoj plodi Skole, kako bi se s dnevnim redom
upoznali i ostali radnici Skole, u pravilu tri (3) dana prije dana odredenog za
odrZavanje sjednice, ali ne i prije osam (8) dana.

ilanak 16.

Prijedlog dnevnog reda sjednice utvrduje predsjednik samoinicijativno ili u
dogovoru s ravnateljem i tajnikom Skole.

ilanak 17.

O sloZenijim pitanjima koja su na dnevnom redu sastanka, strudne sluZbe Skole
duzne su osigurati osnovne podatke i saZeti sadrLaj i dokumentaciju.

IV. NAdIN RADA STOT,STOG ODBORA

Al ofvaranje sjednice

ilanak 18"

Sjednice Skolskog odbora otvara i radom rukovodi predsjednik ili njegov
zamjenik"

a li sjednici prisustvuje potrebna veiina
valjano odludivanje.
odi dlan Skolskog odbora kojeg odredi
ravnateljem.

Ako se utvrdi da sjednici ne prisustvuje potrebna vedina, sjednica ie se otkazati i
zakazati nova.

Bl utvrtlivanje dnevnog reda

tlanak 19.

Prijedlog dnevnog reda podnosi predsjednik.
o utvrdivanju, dopuni ili izmjeni dnevnog reda odluduje Skolski odbor.
Predsjednik progla5ava konadno utvrdeni dnevni red.

ilanak 20.

Svaki dlan Skolskog odbora ima pravo predloZiti dopunu dnevnog reda i to u
sludajevima kada dopunsko pitanje, po svom sadrlaju, ne traLi posebne pripreme ili
podatke koji se ne mogu odmah pribaviti i kada to pitanje spada u nidleZnost
Skolskos odbora.



Cl izvje5tavanje

ilanak 21.

O svakom pitanju koje je postavljeno na dnevni red sjednice Skolskog odbora
izvj eStaj p o dno si zaduLeni zapo s lenik- izvj e stite lj .

Izvjestitelj moZe biti:
- predsjednik Skolskog odbora,
- predsjednik ili dlan komisije Skolskog odbora za dije je rjeSavanje imenovana

komisija,
- ravnatelj Skole, strudni suradnici, tajnik Skole ili radunovoda Skole koji su

zatraLili da se na dnevni red postavi odredeno pitanje.
Izvjestitelj sumarno izIaLe suStinu pitanja, a podnosi prijedlog zarjeiavanje pitanja

r obrazloLenje.

Dl raspravljanje

(lanak22.

Nakon podnesenog izvjeitaja, predsjednik Skokkog odbora otvara raspravu koja
traje, u pravilu, dok svi sudionici na sjednici ne iznesu svoje stavove i mi5ljenje o
podnijetom prijedlogu, a koji izraze Lelju da sudjeluju u raspravi o dotidnom pitanju"

Sudionik u raspravi moLe govoriti samo o prijedlogu koji je na dnevnom redu.
Ako se sudionik u raspravi udalji od predmeta rasprave, predsjednik ga je duLanna

to upozoriti.
Predsjednik je duZan osigurati sudioniku na sjednici koji se javio za ijed

nesmetano izlaganje. Samo predsjednik ima pravo prekinuti osobu koja se javila za
rijed ili ga upozoriti da se drZi predmeta odnosno todke dnevnog reda.

ilanak 23.

Svaki sudionik u raspravi dulanje, u pravilu, izjasniti se podrZava li prijedlog ili
ima protuprijedlog za rjeSenje pitanja o kojern se raspravlja. Ako sudionik u raspravi
podnese protuprijedlog duZan je predloZiti i formulaciju odluke ili zakljudka o pitanjg
o kome se laspravlja.

(lanak24"

Ako se tijekom rasprave utvrdi da pitanje nije dovoljno pripremljeno i da se zbog
toga ne mole donijeti valjana odluka, predsjednik 6e zakljuditi da se rasprava prekine
i odgodi zaprvu slijede6u siednicu.

El odluke i zakljudci

ilanak 25.

O svakom predmetu rasprave i prijedlogu mora se donijeti Odluka ili Zakljudak.
Odluke i Zaklju(,ci donose se natpolovidnom veiinom glasova svih prisutnih

dlanova Skolskog odbora,
Prijedlog odluka i zakljudaka stavlja na glasovanje predsjednik.



Predsjednik 6e odluditi da se glasuje i onda kada nije bilo sudionika u raspravi o
prijedlogu.

dlanak 26"

Ako ima viSe prijedloga o kojima treba glasovati, predsjednik odreduje redoslijed
po kojem 6e se glasovati i to onim redom kojim su podno5eni.

O svakom prijedlogu glasuje se posebno.

Clanak27.

Glasovati se moZe javno ili tajno"
Tajno se glasuje kad to odreduje zakonski propis ili kad je to utvrdeno Statutom

Skole ili kad to odludi Skolski odbor.
U svim ostalim sludajevima glasuje se javno.

dhnak 28"

Javno se glasuje dizanjem ruku nazodnih. Tajno se glasuje glasadkim listiiima.

Clanak29.

Ako se ustanovi da glasovanjem nije postignuta veiina s brojem glasova "ZA" ili
brojem glasova "PROTIV", glasovanje se ponavlja.

Ako se ni u ponovljenom glasovanju ne postigne veiina, smatrat ie se da je
prijedlog odbijen.

dlanak 30.

Na osnovi rezultata glasovanja predsjednik objavljuje je li prijedlog prihva6en ili
odbijen, odnosno koji su kandidati izabrani"

Rezultat glasovanja unosi se u zapisnik.

ilanak 31.

Predsj ednik Skolsko g odbora zaklj uduj e sj ednicu :

- kad je utvrdeni dnevni red raspravljen u cijelosti,
- kad se utvrdi da vi5e nije prisutan potreban broj dlanova Skolskog odbora i da se

ne mogu donositi pravovaljane Odluke i Zakljudci,
- kad se mora prekinuti zbog poodmaklog vremena.

Ako je sjednica zakljudena, a dnevni red jo5 nije raspravljen, o preostalim todkama
dnevnog reda nastavit 6e se rasprava na sjednici, u pravilu, sutradan.

F/ red na sjednicama

ilanak 32"

Red na sjednicama odrlavapredsjednik.
Predsjednik 6e opomenuti dlana Skolskog odbora koji remeti red ili se ne drZi

odredaba ovo g Poslovnika.
Ako dlan Skolskog odbora i nakon opomene predsjednika onemogulava rad,

Skolski odbor moLe ga, naprijedlog predsjednika, iskljuditi sa sjednice"



Iskljudeni dlan Skolskog odbora mora odmah napustiti prostoriju u kojoj se

odrLava sjednica.
Iskljudenje se odnosi samo na tu sjednicu.
Ako red na sjednici remeti neka druga osoba, predsjednik ie je prema teLini

prekr5aja opomenuti ili udaljiti iz prostorije u kojoj se odrZava sjednica.

Gl zapisnik

ilanak 33.

O radu na sjednici vodi se zapisnik.

Zaprsnil< sadrLi:
l. redni broj sjednice radunajuii od podetka mandatnog razdoblja,
2. datum odrLavanja sjednice, vrijeme i mjesto gdje se odrLava,
3. broj prisutnih dlanova, imena i prezimena odsutnih dlanova, uz naznaku tko je

neopravdano izostao, te imena i prezimena ostalih osoba koje sjednici prisustvuju
u bilo kojem svojstvu,

4. utvrdivanje kvoruma,
5" dnevni red,
6, zakljudak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice, eventualne primjedbe na

zapisnik i kako su primjedbe raspravljene,
7. ukratko saZet tok sjednice:

- ime i prezime izvjestitelja,
- imena i prezimena sudionika u raspravi, s naznakom jesu li se izjasnili za ili

protiv prijedloga, njihove protuprijedloge odnosno prijedloge za odgodu
rasptave i razlog, vaLnrje izjave, izjave za koje dlanovi Skolskog odbora
izridito traZe da se unesu u zapisnik,

8. nadin rrezultat glasovanja,
f . imena dlanova Skolskog odbora izuzetih od glasovanja,
10, odluke i zakljudke koji su donijeti o pojedinim pitanjima,
11, imena sudionika na sjednici prema kojima su poduzete mjere zbog naruSavanja

reda,
12. vrijeme kad je sjednica zavrienaodnosno prekinuta.

U sludaju prekida utvrduje se dan kada ie biti nastavljena sjednica.

ilanak 34"

Uz zaprsnik'se obavezno prilaZe dokumentacija podnesena uz pojedinu todku
dnevnog reda.

Svaki zaposlenik Skole ima pravo uvida u zapisnik i priloZenu dokumentaciju"
Izvorne zapisnike duva tajnik Skole i oni dine sluZbenu dokumentaciju Skole.

Hl provodenje odluka i zakljuiak^ ,.

ilanak 35"

Donesene odluke i zakljr"rdke Skolskog odbora provodi ravnatelj Skole i
zaposlenici strudnih sluZbi/ strudni suradnici, radunovoda i tajnik Skole/ unutar svog
djelokruga rada.



ll rad komisija Skolskog odbora

tlanak 36.

Radi proudavanja pojedinih pitanja i pripremanja prijedloga iz svoje nadleZnosti,
Skolski odbor moLe osnivati stalne i povremene komisije.

Predsjednik komisije predstavlja komisiju, saziva i rukovodi sjednicama, priprema
ih i brine se da utvrdeni stavovi budu valjano obradeni i pravovremeno dostavljeni
Skolskom odboru.

V ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 37.

Ako je zakonom, Statutom ili kojim drugim opiim aktom propisano da o

odredenom pitanju Skolski odbor radi na poseban nadin ili po posebnom postupku
primjenjivat 6e se ti propisi.

dhnak 38.

Autentidno tumadenje odredaba ovog Poslovnika daje Skolski odbor"

elanak 39.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja od strane Skolskog odbora i
objavit ie se na oglasnoj plodi Skole.

Zagreb,20.l2.20l9.
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Predsjednica Skolskog odbora
Javorka Fredotovid
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